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Settala, 20 marzo 2024 

Circ. n. 195 

Alle famiglie degli alunni 

Ai docenti  

Al personale ATA 

Scuola secondaria  

All’albo al sito web 

OGGETTO: Ingressi posticipati ed uscite anticipate 

Premesso che la puntualità, soprattutto all’inizio delle lezioni, è un elemento di qualità del servizio 

scolastico che deve essere raggiunto con una piena collaborazione di tutte le sue componenti, si riportano 

alcuni passaggi importanti del regolamento di disciplina della scuola, deliberato dal Consiglio di Istituto il 

15/12/2022 che è necessario rispettare: 

ART. 2 DOVERI DEGLI STUDENTI  

Si ricorda che tutti gli studenti sono tenuti, nell’esercizio dei loro diritti e nell’adempimento dei loro 

doveri, a mantenere un comportamento corretto e a osservare le disposizioni organizzative e di sicurezza 

dettate dal regolamento d’Istituto. Di seguito sono riportati i doveri precipui degli studenti.  

1) L’alunno è tenuto:  

a) a un comportamento educato e corretto;  

b) a frequentare regolarmente i corsi e ad assolvere assiduamente gli impegni di studio;  

c) ad avere nei confronti del Capo d’Istituto, dei Docenti, del personale tutto della scuola e dei loro 

compagni un atteggiamento gentile e rispetto;  

d) in classe favorirà il regolare svolgimento delle lezioni, evitando ogni tipo di disturbo.  

[…] 

9) L’allievo ha obbligo di presentarsi a scuola sempre munito di diario su cui annoterà le comunicazioni, 

nonché le valutazioni, che verranno anche riportate dal docente sul RE. 

 10) E’ assolutamente vietato accedere alla sala Docenti e agli altri locali della scuola se non accompagnati 

dal personale scolastico o da un docente. 

 11) E’ sconsigliato portare a scuola denaro e oggetti di valore; la scuola non ne risponde in alcun modo. 

12) Gli alunni entrano nell’edificio scolastico nei 5 minuti che precedono l’inizio delle lezioni, al suono 

della campana. I ritardatari dovranno essere accompagnati dai genitori che li giustificheranno o 

dovranno portare la giustificazione il giorno successivo. 

 A quanto sopra riportato si rendono necessarie alcune precisazioni 

ENTRATA POSTICIPATA 

Gli alunni che giungono in ritardo rispetto all’orario di entrata, per imprevisti o ripetuti motivi di trasporto, 

sono autorizzati ad entrare immediatamente in classe e non dovranno presentare la giustificazione nel giorno 

immediatamente successivo in quanto già precedentemente autorizzati dal Dirigente scolastico. 

Gli alunni che giungono con 5 minuti di ritardo rispetto all’orario di entrata, NON per motivi di trasporto,  

entrano in classe solo alla 2^ ora   e dovranno essere accompagnati dai genitori; i ritardatari verranno accolti  

dai collaboratori scolastici che li faranno aspettare seduti nell’atrio. È fatto divieto agli studenti ritardatari di   
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circolare nella scuola e di entrare nelle classi prima della fine della prima ora. Gli alunni sforniti di  

autorizzazione non potranno essere ammessi in classe. 

In caso di mancata presentazione della giustificazione su registro elettronico, gli insegnanti annotano 

l’obbligo nel giorno immediatamente successivo. Dopo il terzo giorno senza giustificazione, il coordinatore 

convoca immediatamente la famiglia. 

Gli studenti non sono autorizzati a entrate in ritardo dopo la seconda ora, salvo eccezioni autorizzate dal 

D.S. o da un delegato, per motivi di salute o per visite mediche che vanno documentate al rientro in classe. 

Il docente coordinatore di classe terrà il controllo del quadro complessivo dei ritardi e comunicherà alle 

famiglie eventuali situazioni anomale in ordine ai frequenti ritardi o assenze degli studenti. 

Tutti i ritardi verranno segnalati sul registro elettronico, computati nelle ore d’assenza e potranno influenzare 

il voto di comportamento. 

 

USCITA ANTICIPATA 

Le uscite anticipate devono essere giustificate dai genitori che provvederanno a riprendere personalmente 

l’alunno o tramite delegato. Il docente dell’ora in cui avviene l’uscita, previa presentazione di biglietto di 

autorizzazione all’uscita anticipata dello studente, avrà cura di annotarla sul registro elettronico. 

Non sono autorizzate uscite anticipate PRIMA DELL’ULTIMA ORA; le stesse potranno avvenire solo al 

cambio dell’ora, salvo eccezioni autorizzate dalla DS o da un suo delegato, per motivi di salute o per visite 

mediche che verranno documentate al rientro in classe. 

L’uscita anticipata rispetto al termine stabilito delle lezioni deve restare un evento eccezionale: gli alunni 

dovranno giustificare il giorno successivo con certificato medico oppure, se dovuta a partecipazione a esami, 

concorsi o simili, con idonea giustificazione. Nel caso in cui uno studente accusasse un malessere nel periodo 

della sua permanenza a scuola, si provvederà a chiamare il pronto intervento dell’Ospedale, prendendo, 

contestualmente, contatto con la famiglia. Il numero elevato di assenze nelle prime o ultime ore di lezione 

sarà elemento di valutazione del Consiglio di Classe per quanto riguarda la partecipazione dell’alunno alla 

vita scolastica 

 

ASSENZE ALUNNI 

Le assenze devono essere giustificate tempestivamente. Lo studente sprovvisto di giustificazione può 

essere ammesso provvisoriamente dal Docente della prima ora; dovrà comunque presentare giustificazione il 

giorno successivo. Dopo tre giorni di mancata giustificazione, l’alunno potrà essere giustificato solo dal 

Dirigente Scolastico o da un suo collaboratore, ma dovrà presentarsi il genitore a giustificare. 

Ai fini della validità dell'anno scolastico, per procedere alla valutazione finale di ciascuno studente, è 

richiesta la frequenza di almeno tre quarti dell'orario annuale. Tale limite può essere derogato per assenze 

continuative giustificate da gravi motivi di salute documentati da idonea certificazione medica consegnata 

subito dopo la ripresa della frequenza scolastica al coordinatore di classe che provvederà a consegnarla in 

segreteria affinché sia inserita nel fascicolo personale dello studente. 

Il coordinatore di classe avrà cura di segnalare alla famiglia un elevato numero di assenze. Le assenze 

ingiustificate hanno rilievo di infrazione disciplinare. 

Il Dirigente Scolastico  

Dott.ssa Concetta Frazzetta  

 (Firma autografa sostituita 
a mezzo stampa ex art. 3 c. 2 Dlgs 39/93) 
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